PROCEDURY
DOTYCZACE
UCZNIOW

OGOLNE ZASADY PROCEDUR DOTYCZACYCH UCZNIOW

Postepowanie w sytuacjach kryzysowych z udzialem ucznia powinno by¢ prowadzone
w mozliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu bezpieczenistwa psychofizycznego
ucznia.

% Uczen i jego rodzice majg prawo do pelnej informacji o sytuacjach i podjetych przez
szkote dziataniach ich dotyczacych.

¢ Osobg odpowiedzialng na terenie szkoty za respektowanie praw ucznia jest Dyrek-
tor Szkoty.

Osobg odpowiedzialna za monitorowanie respektowania praw ucznia jest Rzecznik
Praw Ucznia.
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Uczniowie wykraczajacy poza normy prawne i zasady zachowania akceptowane
w szkole ponosza sankcje przewidziane w Statucie Szkoty Podstawowej nr 1.



PROCEDYRA POSTEPOWANIA W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH

Problem dotyczy¢ moze nastepujacych relacji: uczen-uczen, uczen-nauczyciel, rodzic-
nauczyciel, rodzic-dziecko, uczen-niepedagogiczny pracownik szkoty. Procedury te sto-
sujemy w wypadku, gdy zachodzi konieczno$¢ szybkiego reagowania z udziatem oso6b
z zewnatrz (policja, sad, kurator, itp.).

0 zastosowaniu nastepujacych procedur decyduje dyrektor, pedagog

1.

Identyfikacja problemu, okreslenie kto jest w sytuacji problemowej (problem - sy-
tuacja wymagajaca podejmowania kolejnych czynnos$ci w celu jej rozwigzania):

1) uswiadomienie przyczyny problemu oraz mozliwosci jego rozwigzania w sytuacji
szkolnej,

2) ustosunkowanie problemu do obowigzujacych procedur w szkole (statut szkoty,
procedury postepowania wychowawczego lub rzecznik praw ucznia).

Nazwanie problemu, podjecie préoby jego rozwigzania:

1) przeprowadzenie rozmowy wyjasniajace;j,

2) rozmowa wychowawcza,

3) w koniecznych przypadkach wtgczenie do udziatu rodzicow,

4) w zaleznoSci od rodzaju problemu zwotywanie zespotéw wychowawczych oraz
0s6b kompetentnych (kurator sagdowy, policja, itp.).

Wezwanie do szkoly zainteresowanych osdb:
1) przekazanie rzetelnej informacji o problemie,
2) omoOwienie problemu przez zebranych,

3) poinformowanie o konsekwencjach w szkole i czynno$ciach z nich wynikajacych
(odpracowac, zaptaci¢, upomnie¢, udzieli¢ nagany, podjac terapie, itp.).

Nawiazania wspolpracy z instytucjami i osobami, ktére pomagaja rozwiazac za-
istniaty problem (sad, policja, psycholog, terapeuta, osrodki, placowki).

Rodzic ma prawo i obowiazek doprowadzi¢ do skorzystania z sugerowanych form
pomocy badz podja¢ wtasne skuteczne dziatania.

Rodzic jest zobowigzany do poinformowania szkoty o podjetych dziataniach.

W przypadku braku skutecznych sposobdw rozwigzania problemu szkota ma
obowiazek podjac dalsze kroki przewidziane w statucie szkoty.



PROCEDURY POSTEPOWANIA WYCHOWAWCZEGO
W SZKOLE PODSTAWOWE] NR 1 IM. MIKOLAJA KOPERNIKA
W SWIEBODZINIE

. W przypadku problemu wychowawczego pierwsza instancjg jest wychowawca klasy.
Przeprowadza on rozmowe z uczniem, ustalajac, na czym polega nieodpowiednie za-
chowanie, przypomina o grozacych sankcjach oraz ustala z uczniem sposoby napra-
wienia nagannego postepku. Wychowawca podczas pierwszej rozmowy ma mozli-
wos$¢ wyciggniecia konsekwencji przewidzianych w statucie szkoty (upomnienie
ustne, upomnienie pisemne, nagana wychowawcy klasy) - w zalezno$ci od rodzaju
1 wagi przewinienia ucznia.

. Jesli po rozmowie z wychowawcg zachowanie danego ucznia nie ulega poprawie,
wzywany jest do szkoty rodzic ucznia (wezwanie ustne lub pisemne). Podczas roz-
mowy wychowawcy z rodzicem, w obecnosci i przy udziale ucznia, ustala sie sposéb
poprawy zachowania. Podczas spotkania zaleca sie sporzadzenie kontraktu
z uczniem lub pisemnego zobowigzania do poprawy niewtasciwego postepowania.
Wszystkie powyzsze dziatania powinny by¢ udokumentowane w teczce wychowaw-
cy klasy.

. Upomnienie oraz nagane udzielona przez wychowawce klasy moze uczen réwniez
otrzymac na wniosek innego nauczyciela lub pracownika szkoty.

. O upomnieniu lub naganie zostajg poinformowani pisemnie rodzice lub opiekunowie
prawni ucznia. Kopia upomnienia oraz nagany wychowawcy klasy zostaje dotagczona
do dokumentacji ucznia prowadzonej przez wychowawce klasy.

. Jezeli problem wykracza poza kompetencje i mozliwosci wychowawcy klasy zgtasza
on problem pedagogowi szkolnemu i wspoélnie planujg dalsze dziatania wychowaw-
cze.

. Po upomnieniu ustnym i pisemnym oraz naganie wychowawcy klasy, w przypadku
dalszego naruszania regulaminu szkolnego, uczen otrzymuje nagane dyrektora szko-
ly. Dyrektor udziela nagany w porozumieniu z zespotem uczacym na pisemny wnio-
sek wychowawcy klasy lub pedagoga szkolnego. Pisemna nagana dotaczona zostaje
do dokumentacji szkolnej. Wychowaweca klasy zaktada uczniowi indywidualng karte
obserwacji, w ktorej notowane sg wszelkie zachowania, pozytywne jak i negatywne.
Indywidualna karta obserwacji dotaczona jest do Teczki wychowawcy klasy. Uczen
otrzymuje mozliwo$¢ poprawy swego zachowania, lecz notoryczne tamanie dyscy-
pliny szkolnej skutkuje procedurg pkt. 7.

. W przypadku powaznego naruszania dyscypliny w klasie, na wniosek wychowawcy
klasy lub pedagoga szkolnego, moze zosta¢ zwotany Zespo6t Nauczycieli Uczacych
w danej klasie. Podczas zespotu ustalany jest system dziatan naprawczych przewi-
dzianych w statucie szkoty tgcznie z przeniesieniem karnym uczniéw do klas réwno-



legtych. Posiedzenie zespotu jest protokotowane oraz dotgczone do dokumentacji
szkolnej. Od decyzji zespotu nauczycieli uczacych uczniowi nie przystuguje odwota-
nie.

8. W szczegoélnie trudnych przypadkach wychowawczych oraz gdy zagrozone jest zycie,
mienie lub zdrowie, mozliwe jest pominiecie wcze$niejszych procedur lub zastoso-
wanie procedury interwencji w sytuacjach kryzysowych.

9. Ostatnim oddziatywaniem wychowawczym na terenie szkoty wobec ucznia sprawia-
jacego problemy jest zwotanie na pisemny wniosek wychowawcy Zespotu Wycho-
wawczego (do wniosku wychowawca zatacza pisemng opinie o uczniu) w sktadzie:
wychowawca, rodzic, uczen, dyrektor szkoty, pedagog szkolny, przedstawiciel policji,
kurator sagdowy. Sktad os6b uczestniczacych w posiedzeniu moze by¢ rozszerzony
zgodnie z przedmiotem spotkania. Szkolny Zesp6t Wychowawczy ustala na podsta-
wie Statutu Szkoty tryb postepowania z uczniem. Obrady zespotu sa protokotowane,
a protokét dotaczony do dokumentacji szkolne;j.

10.Kazdy etap procedur postepowania wychowawczego daje szanse uczniowi napra-
wienia swoich btedéw.

11.Istnieje mozliwo$¢ anulowania kary w danym roku szkolnym, jesli uczen zrekom-
pensuje szkode i nastgpi znaczna poprawa w jego postepowaniu.
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PROCEDURA DOTYCZACA NIEPOWODZEN SZKOLNYCH UCZNIOW

W przypadku stwierdzenia narastajacych niepowodzen szkolnych okreslonego
ucznia nauczyciel przedmiotowy pilnie powiadamia wychowawce, ktory zgtasza
problem réwniez pedagogowi szkolnemu.

Wobec uczniéw, u ktérych nauczyciele przedmiotowi zauwaza narastajgce niepowo-
dzenia szkolne, wychowawca klasy we wspétpracy z pedagogiem inauczycielem
przedmiotowym przygotowuja propozycje pomocy uczniowi. Konsultuja je
z uczniem i jego rodzicami w trakcie indywidualnych spotkan. Uczen moze korzystac
z pomocy w formie:

1) dostosowania wymagan edukacyjnych do swoich mozliwosci zgodnie
z zaleceniami Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej,

2) wiaczenie do zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych na podstawie deklaracji rodzi-
ca,

3) konsultacji i porad dla uczniéw prowadzonych przez nauczycieli przedmiotow.



PROCEDURA DOTYCZACA PALENIA PAPIEROSOW PRZEZ UCZNIOW

. Nauczyciel interweniujgcy powinien poinformowac o tym fakcie wychowawce klasy
lub pedagoga.

. Wychowawca (w porozumieniu z pedagogiem) wzywa do szkoty rodzi-
céw/prawnych opiekunéw ucznia i przekazuje im informacje o fakcie palenia papie-
rosow przez dziecko. Rozmowa odbywa sie w obecnosci pedagoga lub dyrektora
szkoty. Rodzic zobowigzuje sie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

. Pedagog przeprowadza rozmowe profilaktyczno-ostrzegawcza z uczniem. Uczen zo-
bowigzuje sie w formie pisemnej do niepalenia papierosow.

. W przypadku notorycznego tamania zakazu palenia papieroséw traktowanego jako
demoralizacja decyzjg dyrektora szkoty sprawa zostaje przekazana odpowiednim
organom



PROCEDURA DOTYCZACA AGRES]JI I PRZEMOCY ROWIESNICZE]

1. Szkolne postepowanie wszczynane jest w sytuacji wystepowania agresji i przemocy
na terenie szkoty.

2. Sytuacje, w ktérych nalezy podja¢ postepowanie dotycza:
1) zniszczenia i zawtaszczenia mienia prywatnego i szkolnego (w tym takZe oszu-
stwa i wytudzenia),
2) naruszenie nietykalnosci fizycznej innych oséb oraz przypadki autoagres;ji,
3) naruszenie godnosci osobistej innych oséb (wulgaryzmy, przemoc psychiczna).

3. Osoby, do ktorych uczen moze zgtosi¢ fakt wystgpienia sytuacji agresji to wszyscy
pracownicy szkoty. Ich obowigzkiem jest podjecie natychmiastowych dziatan w celu
przerwania agresji i zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom zdarzenia.

4. Postepowanie wyjasniajace prowadzone jest przez wychowawce klasy.

5. W przypadku, kiedy wychowawca klasy nie moze rozwigza¢ problemu przekraczaja-
cego jego kompetencje lub mozliwosci zwraca sie o pomoc do pedagoga szkolnego.

6. O udziale uczniow w zajsciu, uzyskanych wyjasnieniach i podjetych przez szkote
krokach informowani sg rodzice w mozliwie najkrotszym czasie.

7. Szczeg6lng opieka wychowawcy klasy oraz pedagoga szkolnego otoczona zostaje
ofiara zajscia. Otrzymuje wsparcie psychologiczne, a takze informacje
o mozliwo$ciach dochodzenia praw poprzez indywidualne zgtoszenie zajscia
w Komisariacie Policji i innych instytucjach.

8. Sprawca ma mozliwo$¢ wyjasnienia powodéw swego zachowania i podjecia dziatan
w celu jego poprawienia. Ma prawo do uzyskania petnej informacji dotyczacej jego
sytuacji. Jego rzecznikami moga by¢: wychowawca klasy, pedagog szkolny.

9. Wychowaweca klasy i pedagog szkolny planujg i przeprowadzajg dziatania majgce na
celu zmiane sposobu zachowania ucznia na akceptowane spotecznie.

10.W sytuacji aktéw powtarzajgcej sie agresji lub czynéw rozmyslnych ze szczegdlng
brutalnoscig szkota zwraca sie z prosba o interwencje odpowiednich organdéw.

11.Wychowawca, pedagog, dyrektor szkoty biorg udziat w wyjasnieniu spraw

z udziatem ucznidéw, dziejacych sie poza terenem szkoty, po otrzymaniu prosby
uczniow lub rodzicéw o pomoc.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WAGAROWANIA UCZNIA

1. Informacje ogdlne.

1) Wychowawca jest zobowigzany do systematycznego diagnozowania absencji
uczniow powierzonej mu klasy.

2) W przypadku stwierdzenia nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia, wycho-
wawca przeprowadza wywiad srodowiskowy i ustala przyczyne nieobecnosci.

2. Podejmowanie srodkéow zaradczych.

1) Natychmiastowe powiadomienie rodzicow przez wychowawce o nieobecnosci
ucznia.

2) W przypadku wiekszej liczby nieobecnosci (wiekszej niz 5), wezwanie rodzica do
szkoty i rozmowa z wychowawca.

3)Jezeli liczba godzin nieobecnych nieusprawiedliwionych przekroczy 15,
o wagarach informowani sa pedagodzy, ktérzy w porozumieniu z wychowawca
podejmuja dalsze dziatania zgodne z procedurami postepowania wychowawcze-
go.

4) Otoczenie przez wychowawce, pedagoga i nauczycieli szczeg6lng opieka dziecka,
ktérego ucieczki wynikaja z sytuacji rodzinne;j.

3. Konsekwencje wynikajace z nieusprawiedliwionego opuszczania zaje¢ szkol-
nych.

1) Stosowanie procedur postepowania wychowawczego.

2) Konieczno$¢ zaliczenia opuszczonych godzin w formie ustalonej przez nauczycie-
la.

3) Ucieczka ze sprawdzianu skutkuje oceng niedostateczng, ktérg nalezy poprawié
w terminie zgodnym z zatwierdzonym w systemie oceniania czasem poprawy.

4) Uczen majacy nieusprawiedliwione godziny nieobecnosci nie moze otrzymacé
oceny wzorowej i bardzo dobrej z zachowania.



PROCEDURA DOTYCZACA ALKOHOLU I NARKOTYKOW

1. Postepowanie z uczniem podejrzanym o spozycie alkoholu lub narkotykdow:

1) najszybciej jak tylko sytuacja pozwala nalezy przekazac¢ informacje o zaistnialym
fakcie pedagogowi szkolnemu i wychowawcy klasy, ktory kontaktuje sie
z rodzicami ucznia,

2) wykonanie badania alkomatem (pedagodzy lub pielegniarka szkolna) lub testami
ujawniajgcymi obecno$¢ substancji psychoaktywnych (pielegniarka szkolna),

3) w przypadku negatywnego wyniku przekazanie informacji o konsekwencjach
w razie powtdrzenia sie sytuacji i potwierdzenia faktu uzycia alkoholu lub nar-
kotykdow.

2. Postepowanie z uczniem bedacym pod wplywem alkoholu lub narkotykéw na tere-
nie szkoty lub w trakcie imprez organizowanych przez szkote:

1) zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa - odizolowanie go od oséb postronnych
i zapewnienie opieki (pielegniarka, lekarz, nauczyciel, pedagog szkolny),

2) w sytuacji zagrozenia zdrowia ucznia, wzywanie lekarza,

3) wykonanie badan na obecno$¢ substancji psychoaktywnych i alkoholu,

4) bezzwtoczne poinformowanie o sytuacji i podjetych krokach rodzicéw ucznia,
5) wezwanie rodzicéw ucznia oraz funkcjonariuszy policji,

6) zorganizowanie spotkania (w mozliwie najblizszym dniu) uczen, rodzice, wycho-
wawca klasy, dyrektor szkoty, pedagog szkolny w celu ustalenia przyczyn poste-
powania ucznia oraz ustalenie mozliwosci i formy pomocy uczniowie wspotpra-
cy rodzic-uczen-szkota.

3. W sytuacji podejrzenia, ze uczen posiada alkohol lub substancje przypominajaca
narkotyk nalezy podja¢ nastepujace kroki:

1) nauczyciel/wychowawca/pedagog szkolny/dyrektor ma prawo zadaé, by uczen
przekazat mu te substancje, pokazat zawarto$¢ torby, kieszeni,

2) w przypadku odmowy wezwanie funkcjonariusza Policji.

4. Postepowanie w sytuacji znalezienia na terenie szkoty substancji przypominajgcej
narkotyki:

1) osoba, ktora znalazia substancje mogaca by¢ narkotykiem zabezpiecza jg przed
dostepem o0s6b niepowotanych i ewentualnym zniszczeniem, w miare mozliwo-
$ci probuje uzyskac informacje o pochodzeniu i wiascicielu substancji,

2) zawiadamia dyrektora szkoty, przekazuje mu substancje,

3) dyrektor wzywa Policje i przekazuje jej substancje oraz uzyskane informacje.
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PROCEDURA DOTYCZACA FALSZERSTW

Sytuacje fatszerstwa w szkole:

1) dokonanie wpiséw do dziennikéw lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwa-
nie ocen, usprawiedliwianie nieobecnosci),

2) przedstawienie fatszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicéw,
3) podrabianie (przerabianie) zaSwiadczen lekarskich,

4) podktadanie prac innych uczniéw jako wtasnych oraz udowodnienie przez nau-
czyciela $ciggania,

5) inne przypadki (podrabianie zgody rodzicoéw na udziat w zawodach sportowych,
wycieczce itp.).

Osoby mogace podjac¢ decyzje o wszczeciu postepowania:

1) wychowawca Klasy,

2) nauczyciel przedmiotu,

3) pedagog szkolny,

4) zesp6t wychowawczy,

5) dyrektor szkoty.

Procedura postepowania w wypadku stwierdzenia fatszerstwa:

1) powiadomienie rodzicéw ucznia,

2) spotkanie z uczniem i jego rodzicami celem wyjasnienia powodow fatszerstwa,
3) podjecie decyzji o dalszym postepowaniu w obecnosci rodzicow.

W przypadku powtarzajgcych sie sytuacji fatszerstw szkota przekazuje informacje
Policji z prosbg o interwencje.



PROCEDURA DOTYCZACA ZJAWISK KRADZIEZY 1 ZNISZCZEN

Postepowanie w przypadku kradziezy lub zniszczenia mienia szkolnego lub prywatnego,
dokonanego na terenie szkoty przez uczniéw.

1. W przypadku zgloszenia kradziezy lub zniszczenia sprawg zajmuje sie pracownik
pedagogiczny, ktéremu kradziez lub zniszczenie zgtoszono.

2. O fakcie kradziezy lub zniszczenia bezzwtocznie powiadamiany jest dyrektor szkoty.

3. Dyrektor, po przyjeciu zawiadomienia, moze przekaza¢ prowadzenie wyjasnien innej
osobie.

4. Dyrektor szkoty lub wyznaczona przez niego osoba bezzwtocznie powiadamia rodzi-
cOw ucznia poszkodowanego, jak i podejrzanego o dokonanie kradziezy lub znisz-
czenia - o podjetych przez pracownika dziataniach majacych na celu wyjasnienie
sprawy.



PROCEDURA DOTYCZACA PRZECIWDZIALANIA
DEMORALIZACJI UCZNIOW

1. Wobec uczniéw, u ktérych zauwaza sie przejawy demoralizacji spotecznej w postaci

3.

m.in.:

1) uzywanie i propagowanie wulgaryzmoéw, stow i obrazéw obrazajacych godnos¢
innych,

2) uzywanie lub rozprowadzanie substancji psychoaktywnych, alkoholu, papiero-
sOw,

3) wagaroéw,

4) udziatu w kradziezach i zniszczeniach na terenie szkoty,
5) powtarzajacych sie zachowaniach agresywnych,

6) prowokowanie powstawania sytuacji konfliktowych,

7) przyniesienie na teren szkoty substancji i przedmiotéw zagrazajacych zyciu lub
zdrowiu innych uczniow,

8) wychowawca klasy we wspoétpracy z pedagogiem szkolnym planuje wspdlnie
z rodzicami ucznia dziatania majgace na celu zmiane jego postawy.

Dziatania te moga mie¢ forme:
1) indywidualnych rozméw z uczniem,
2) rozmoéw z uczniem w obecnosci rodzica,

3) podpisania kontraktu przewidujgcego pozadany typ zachowan ucznia, oferte po-
mocy szkolnej, formy pomocy i kontroli ze strony rodzicow oraz konsekwencje
w razie powtorzenia sie zachowan niepozadanych,

4) udziatu w zajeciach terapeutycznych - indywidualnych lub grupowych,
5) zmiany klasy na réwnorzedna, za zgoda Dyrektora szkoty.

W przypadku braku pozadanych zmian zachowan ucznia, Dyrektor szkoty zwraca sie
do instytucji wspierajacych dziatania wychowawcze szkoty tj.:

1) Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej,
2) Sadu Rejonowego Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich,
3) Policji,

4) iinnych, w zaleznoSci od potrzeb.



PROCEDURA DOTYCZACA UCZNIOW DOJEZDZAJACYCH DO SZKOLY

1. W drodze do szkoly uczen znajduje sie pod opieka wyznaczonej przez dyrektora
szkoty osoby. Odpowiada ona za bezpieczenstwo uczniéw w gimbusie.

2. Sytuacje nieprawidtowego zachowania sie uczniéw opiekun zgtasza w mozliwie naj-
krétszym czasie do dyrekcji szkoty. Dyrekcja wspdlnie z wychowawcg lub pedago-
giem szkolnym podejmuje dziatania w celu zmiany zachowania ucznia. Informuje
o sytuacji jego rodzicow, w razie braku zmiany postawy podejmuje dalsze dziatania
we wspotpracy z rodzicami.

3. Zastrzezenia wobec zachowania opiekuna uczniowie oraz ich rodzice powinni zgta-
sza¢ bezposrednio lub za posrednictwem wychowawcy klasy lub pedagoga szkolne-
go do dyrekcji szkoty. Dyrekcja szkoty podejmuje kroki w celu wyjasnienie zarzutéw
i zmiany sytuacji w trakcie spotkania z opiekunem, informuje o nich zainteresowa-
nych.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIA UNIEMOZLIWIA-
JACEGO PROWADZENIE LEKCJI

1. Nauczyciel reaguje na niewtasciwe zachowanie i przerywa je.

2. Kazde niewlasciwe zachowanie zostaje wpisane w dzienniku lekcyjnym,
w wyznaczonym do tego miejscu.

3. Nauczyciel uczacy informuje wychowawce klasy.

4. Wychowawca klasy zapoznaje sie z zaistniatg sytuacja i podejmuje odpowiednie
dziatania: wychowawca przeprowadza rozmowe wyjasniajacg i ostrzegawczg oraz
odnotowuje to w teczce wychowawcy klasy.

5. Rodzice (prawni opiekunowie) podpisuja uwage potwierdzajac, Ze wiedza o zdarze-
niu oraz o konsekwencjach takiego zachowania wynikajacych ze Statutu.

6. Wychowawca informuje pedagoga w sytuacjach powtarzajacych sie uniemozliwiaja-
cych prace na lekcji przez niewtasciwe zachowanie ucznia.

7. Uczen zostaje objety na terenie szkoty opieka pedagoga.

8. Wobec ucznia notorycznie uniemozliwiajacego prace na lekcji beda stosowane pro-
cedury postepowania wychowawczego.

9. Rodzice (prawni opiekunowie) otrzymuja informacje na temat wyciagnietych w sto-
sunku do ucznia konsekwencji i pomoc w zakresie korzystania z odpowiednich insty-
tucji.



PROCEDURA KORZYSTANIA Z TELEFONU KOMORKOWEGO

Podczas zaje¢ edukacyjnych i przerw srodlekcyjnych obowigzuje catkowity zakaz
uzywania telefon6w komorkowych na terenie szkoty

1.

Podczas lekcji telefon ucznia musi by¢ wytaczony lub wyciszony i nie moze leze¢ na
tawce.

Jezeli telefon lezy na fawce, nauczyciel nakazuje uczniowi aby go schowat.

Nauczyciel nakazuje oddanie telefonu uczniowi jesli korzystat on z niego podczas
lekcji przerwy $rodlekcyjnej.

Odebrany telefon przekazuje on wychowawcy klasy lub pedagogowi szkolnemu .

W sytuacji gdy uczen nie chce przekazac telefonu nauczycielowi, wzywa on wycho-
wawce klasy lub pedagoga, by przeprowadzit te czynnos¢.

Wychowawca klasy wydaje telefon wytacznie rodzicom lub opiekunom ucznia.

Uczen moze skorzysta¢ z telefonu komoérkowego za zgoda nauczyciela w wyjatko-
wych sytuacjach, np. wypadek, nagta choroba itp.

Nauczyciel, ktory jest Swiadkiem niedozwolonego uzywania telefonu przez ucznia
poza lekcjami, zwraca uczniowi uwage na jego niewtasciwe postepowanie, a telefon
przekazuje pedagogowi szkolnemu lub wychowawcy.

Wobec ucznia, ktéry ztamat zasady korzystania z telefonu komoérkowego stosuje sie
postepowanie zgodne z procedurami wychowawczymi (upomnienie ustne, itd.).

10.Rodzice lub opiekunowie prawni podejmujg decyzje o tym, czy ich dziecko powinno

zabiera¢ do szkoty telefon komérkowy, a w wypadku jego zaginiecia, uszkodzenia
lub zniszczenia szkota nie ponosi odpowiedzialnosci materialne;.



PROCEDURA DOTYCZACA UCZENNIC W CIAZY

1. Wobec uczennicy w cigzy zespdét w sktadzie: dyrektor szkoty, wychowawca klasy
oraz pedagog szkolny w porozumieniu z rodzicami, przygotowuja odpowiednig for-
me pomocy niezbedng do ukonczenia szkoty.

2. Uczennica w cigzy moze korzystac z nastepujacych form pomocy:

1) dostosowania wymagan edukacyjnych do mozliwosci psychofizycznych i sytua-
cji pozaszkolnej uczennicy,

2) indywidualnych konsultacji przedmiotowych,
3) indywidualizacji tresci, tempa pracy, wymagan i oceniania wiadomo$ci,

4) dostosowania terminu egzaminu koncowego do sytuacji psychofizycznej uczen-
nicy.
3. Z wyzej wymienionych form pomocy uczennica korzysta po przedtozeniu zaswiad-

czenia lekarskiego oraz opinii PP-P.

4. W razie potrzeby pedagog szkolny informuje o mozliwo$ci korzystania ze wsparcia
i pomocy innych specjalistycznych placowek.



PROCEDURA SKRESLENIA Z LISTY UCZNIOW

. Decyzja dyrektora szkoty uczen zostaje skresSlony z listy uczniow, gdy ukonczy
18 rok zycia i nie realizuje obowigzku szkolnego.

. O wyzej wymienionej decyzji dyrektor szkoly pisemnie informuje rodzicéow lub
prawnych opiekunéw ucznia oraz Urzad Miejski w terminie do 14 dni od podjetej
decyzji.

. O skresleniu z listy ucznidw w kazdym przypadku decyduje dyrektor szkoty na
wniosek wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego lub komendanta OHP.

. Uczen spoza rejonu moze by¢ skreslony z listy uczniow, gdy:

1) nie spetnia kryteriéw dotyczacych zasad przyjecia obowigzujacych uczniow
Z pozarejonu,

2) zostaje rozwigzana umowa o prace w przypadku uczniéw OHP.



PROCEDURA W PRZYPADKU WYSTEPOWANIA WSZAWICY W SZKOLE

Podstawa prawna:

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U.
z2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pézZn. zm.), ustawa o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia
1991r. art. 39 ust.1 pkt 3.

Cel procedury

Procedura ma zapewni¢ higieniczne warunki pobytu dzieci w szkole oraz chroni¢ przed
rozprzestrzenieniem sie wszawicy w placéwece.

Zakres procedury

Procedura dotyczy postepowanie w przypadku stwierdzenia wszawicy w szkole.

Uczestnicy postepowania - zakres odpowiedzialnosci

1) rodzice (opiekunowie prawni): musza mie¢ swiadomos$¢ konieczno$ci monito-
rowania na biezgco czystosci skéry gtowy wiasnego dziecka.

2) nauczyciele: zobowigzani sg do natychmiastowego zgtaszania dyrektorowi szko-
ty sygnatéw dotyczacych pojawienia sie wszawicy w placéwece.

3) pracownicy obstugi: winni zgtosi¢ swoje podejrzenia, co do wystgpienia wszawi-
cy w danej grupie, klasie nauczycielowi, badz dyrektorowi.

Opis procedury

Zgoda rodzicow (prawnych opiekun6w) na objecie dziecka opieka (w tym réwniez opie-
ka zdrowotng przez pielegniarke) jest rownoznaczna z wyrazeniem zgody na dokonanie
w przypadku uzasadnionym przegladu czystosci skéry gtowy dziecka.

1) dyrektor szkoty zarzadza dokonanie przez pielegniarke kontroli czystosci skory
gtowy wszystkich dzieci w grupie, klasie, z zachowaniem zasady intymnosci
(kontrola indywidualna w wydzielonym pomieszczeniu),

2) pielegniarka zawiadamia rodzicow (prawnych opiekunoéw) dzieci, u ktérych
stwierdzono wszawice o koniecznos$ci podjecia niezwtocznie zabiegow higie-
nicznych skory gltowy. W razie potrzeby instruuje rodzicow (prawnych opieku-
now) o sposobie dziatan, informuje tez o koniecznosci poddania sie kuracji
wszystkich domownikéw i monitoruje skuteczno$¢ dziatan, jednoczesnie infor-
muje dyrektora szkoty o wynikach kontroli i skali zjawiska,



3) dyrektor lub upowazniona osoba (nauczyciel) informuje wszystkich rodzicéw
o stwierdzeniu wszawicy w grupie, klasie dzieci, z zaleceniem codziennej kon-
troli czystos$ci glowy dziecka oraz czystosci gtéw domownikow,

4) w przypadku, gdy rodzice (prawni opiekunowie) zgtosza trudnosci w przepro-
wadzeniu kuracji (np. brak srodkéw na zakup preparatu), dyrektor szkoty we
wspotpracy z oSrodkiem pomocy spotecznej, udzielajg rodzicom lub opiekunom
prawnym niezbednej pomocy,

5) pielegniarka po uptywie 7 -10 dni kontroluje stan czystoSci skéry gtowy dzieci po
przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodzicéw (prawnych opieku-
now),

6) w sytuacji stwierdzenia nieskutecznos$ci zalecanych dziatan, pielegniarka zawia-
damia o tym dyrektora szkoty w celu podjecia bardziej radykalnych krokéw
(zawiadomienie osrodka pomocy spotecznej o konieczno$ci wzmozenia nadzoru
nad realizacja funkcji opiekunczych przez rodzicow (prawnych opiekunéw)
dziecka oraz udzielenia potrzebnego wsparcia).



PROCEDURA DOTYCZACA TYPOWANIA UCZNIA
DO NAGRODY BURMISTRZA

. W pierwszej kolejnosci wytoniona zostaje sposréd cztonkéw Rady Pedagogicznej
komisja, ktorej celem jest dokonanie wyboru ucznia majgcego otrzymac nagrode
Burmistrza. Wyboru komisji dokonuje dyrekcja szkoty.

. Wychowawcy Kklas trzecich zgtaszaja komisji kandydatury ucznidw z najwyzsza
$rednig w klasie (powyzej 5.0), z zachowaniem wzorowym lub bardzo dobrym.

. Powotana komisja weryfikuje kandydatury, sprawdza wyniki w nauce i osiggniecia
kandydatéw do nagrody Burmistrza.

. O wyborze ucznia typowanego do nagrody Burmistrza decyduja: wyniki w nauce, za-
chowanie, reprezentowanie szkoty w konkursach przedmiotowych, osiagniecia spor-
towe, inne osiggniecia.

. Za wyniki w nauce, zachowanie, osiggniecia szkolne i pozaszkolne, komisja przyznaje
kandydatom punkty.

. Uczen, ktory otrzyma od komisji najwiekszg liczbe punktéw zostaje typowany do na-
grody Burmistrza.

. Wybér komisji zatwierdza Rada Pedagogiczna poprzez gtosowanie.

. W przypadku uzyskania przez uczniéw takiej samej liczby punktéw, o wyborze
ucznia typowanego do nagrody Burmistrza decyduje Dyrekcja szkoty.

Punktacja:
1) $rednia ocen kandydata: za kazda 0,01 powyzej 5,0 - 1 pkt.
2) zachowanie: wzorowe - 10 pkt., bardzo dobre - 5 pkt.
3) konkursy przedmiotowe: laureat - 30 pkt,, finalista woj. - 20 pkt., rejon - 5 pkt.

4) inne konkursy pozaszkolne (objete patronatem Kuratorium Oswiaty): 1-3 miejsce
- 10 pkt,, wyrdznienie - 5 pkt.

5) osiagniecia sportowe: kraj - 30 pkt., wojewddztwo - 20 pkt,, rejon - 5 pkt.



REGULAMIN

PRZYZNAWANIA STYPENDIUM ZA WYNIKI W NAUCE
LUB OSIAGNIECIA SPORTOWE

. Stypendium za wyniki w nauce lub za osiggniecia sportowe dyrektor szkoty przyzna-
je do wysokosci przydzielonych szkole na ten cel srodkéw w budzecie placowki
przez organ prowadzacy na dany rok kalendarzowy, z tym, zZe:

1) kwote przyznanych $rodkéw dzieli sie na dwie réwne cze$ci,

2) potowa Srodkéw wyptacana jest w postaci stypendium za wyniki w nauce lub
osiaggniecia sportowe po pierwszym semestrze roku szkolnego poprzedzajacego
rok kalendarzowy, na ktéry przyznaje $rodki organ prowadzacy,

3) druga cze$¢ sSrodkéw wyptacana jest po drugim semestrze roku szkolnego w roku
kalendarzowym, w ktérym organ prowadzacy przyznat Srodki na ten cel
w budzecie szkoty.

. Whnioski o przyznanie stypendium za wyniki w nauce lub za osiggniecia sportowe
wychowawcy sktadajg do komisji stypendialnej w czasie nie dtuzszym niz 1 tydzien
od dnia klasyfikacyjnej rady semestralne;j.

. Komisja stypendialna opiniuje wnioski wychowawcéw w ciggu nie dtuzszym niz
1 tydzien i przedktada je wraz z wnioskami wychowawcéw dyrektorowi szkoty.

. Dyrektor szkoty rokrocznie ustala wysoko$¢ stypendium za wyniki w nauce lub osig-
gniecia sportowe na podstawie wysokosci przyznanych na ten cel $rodkéw
w budzecie szkoty, zgodnie z odrebnymi przepisami (art. 90g pkt. od 1 do 11 ustawy
z dnia 16 grudnia 2004 r. o zmianie ustawy o systemie oSwiaty oraz ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych Dz. U z 2004 r. nr 256, poz. 2572 i nr 273, poz. 2703).

. Wyplata stypendium odbywa sie w terminie nie dtuzszym niz 1 miesigc od daty spo-
rzadzenia protokotu przyznania stypendium w formie ustalonej przez dyrektora
szkoty wraz z rodzicami ucznia, ktéremu przyznano stypendium.

. Kryteria przyznawania stypendium za wyniki w nauce lub za osiggniecia sportowe
stanowig zatgczniki nr 1 i nr 2 do niniejszego regulaminu.



Zalacznik 1
Kryteria przyznawania stypendium za wyniki w nauce:

1. Srednia ocen w wyniku klasyfikacji semestralnej wynosi 5,0 oraz uczei nie moze
otrzymac zadnej oceny dostateczne;.

2. Uczen otrzymat ocene wzorowa z zachowania.

3. Pierwszenstwo ma uczen, ktéry poza wyzej wymienionymi kryteriami osigga sukce-
sy w konkursach przedmiotowych i innych na szczeblu miedzyszkolnym.

Zalacznik 2
Kryteria przyznawania stypendium za osiggniecia sportowe:
1. Uczen osigga szczegblne wyniki w uprawianej dziedzinie sportu, a w szczeg6lnosci:

1) osigga najwyzsze miejsca w rywalizacji sportowej na szczeblu powiatu i woje-
wodztwa, kraju,

2) poprawia ustanowione rekordy szkoty, powiatu, wojewdédztwa lub kraju w swojej
kategorii wiekowej,

3) reprezentuje z sukcesem szkote w zawodach na szczeblu co najmniej powiatu,

4) zostat powotany do kadry wojewddztwa lub kraju, lub reprezentuje regionalny
klub sportowy,

5) otrzymat co najmniej bardzo dobrg ocene z zachowania.



INSTRUKCJA

postepowania w przypadku wystapienia wypadku ucznia w czasie
pobytu w szkole lub podczas zajec¢ organizowanych przez szkote
poza terenem szkoty

. W przypadku wystgpienia wypadku ucznia podczas zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych
lub pozaszkolnych, a takze w czasie przerw nauczyciel, nauczyciel dyzurujacy lub
opiekun zobowigzany jest w pierwszej kolejnosci:

1) udzieli¢ pierwszej pomocy poszkodowanemu,

2) przekaza¢ poszkodowanego pod opieke pielegniarki szkolnej lub w przypadku
zaje¢ pozaszkolnych postepowac zgodnie z przepisami dotyczacymi bezpieczen-
stwa i higieny pracy,

3) zabezpieczy¢ miejsce wypadku,
4) powiadomi¢ dyrekcje szkoty o zaistnialym wypadku.

. Pielegniarka szkolna po udzieleniu pierwszej pomocy zawiadamia rodzicow (praw-
nych opiekunéw) ucznia o zaistniatym wypadku i udziela wszelkich niezbednych in-
formacji o podjetym postepowaniu.

. PowyZsze powiadomienie odbywa sie telefonicznie na wskazany przez rodzica
(prawnego opiekuna) telefon kontaktowy.

. W przypadku, gdy w/w czynno$ci nie moze dokonac¢ pielegniarka szkolna, czynnosci
tych dokonuje nauczyciel, pod ktérego opieka przebywat poszkodowany.

. Nauczyciel, pod opieka ktérego przebywat poszkodowany powiadamia niezwtocznie
spotecznego inspektora pracy.

. Dyrektor powiadamia organ prowadzacy szkote o zaistniatym wypadku, a o wypad-
ku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym oraz, w wyniku ktérego doszto do zatrucia,
odpowiednio prokuratora i kuratora o$wiaty oraz inspektora sanitarnego.

. PowyzZsze powiadomienie moze by¢ dokonane:
1) bezposrednio - ustne powiadomienie,
2) telefonicznie,

3) w formie pisemnej i ustnej (telefonicznie), jesli dotyczy to wypadkow Smiertel-
nych, ciezkich i zbiorowych oraz wypadku, w wyniku ktorego doszto do zatrucia.



Regulamin stroju i wygladu ucznia

Szkola, dzialajac w obszarze edukacyjnym i wychowawczym
dba o estetyke wygladu ucznia.

Codzienny stroj szkolny :

1.
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Uczen moze nosi¢ dowolny stréj codzienny pod warunkiem, Ze jest on estetyczny,
stonowany, czysty i funkcjonalny, o cechach umiarkowanej elegancji i kolorystyki
przy zachowaniu osobistych upodoban ucznia co do stylu - klasyczny lub sportowy.
Noszony stréj moze w sposdb dyskretny podkresla¢ osobowos¢ ucznia.

Uczen zobowiazany jest do:
1) przestrzegania zasad higieny osobistej,

2) dostosowania ubioru do istniejagcych warunkéw pogodowych oraz do realizowa-
nych aktualnie zajec.

Zaden element stroju ucznia nie moze manifestowa¢ przynaleznosci subkulturowe;.
Stréj codzienny powinien zakrywac ramiona, dekolt, brzuch i plecy.

Na terenie szkoly uczniowie nie uzywaja nakrycia gtowy.

Uczniéw obowigzuje obuwie sportowe lub obuwie na ptaskim obcasie

Dziewczeta mogg nosi¢ zaréwno spédnice jak i spodnie (dtugo$¢ nie moze by¢ krot-
sza niz do potowy uda) w stonowanych kolorach; zabrania sie noszenia kroétkich
szortow lub spodenek gimnastycznych, poza lekcjami wychowania fizycznego.

Chtopcéw obowigzuja dtugie spodnie o klasycznym kroju w stonowanych kolorach,
w okresie letnim spodnie mogg by¢ nieco krotsze, ale o zalecanej dtugosci nie krét-
szej niz do potowy uda, zabrania sie noszenia krétkich szortéw lub spodenek gimna-
stycznych, poza lekcjami wychowania fizycznego.

Na lekcjach wychowania fizycznego obowigzuje str6j zgodny z wymogami nauczycie-
li tego przedmiotu.

Inne elementy stroju i wygladu ucznia:

Stréj odswietny, obowigzujacy podczas uroczystosci panstwowych i szkolnych, kon-
kurséw, egzaminow oraz podczas reprezentowania szkoty na zewnatrz:

1) Dziewczeta - biata bluzka z dtugim lub krétkim rekawem, granatowa lub czarna
spodnica do kolan lub spodnie w tych samych kolorach.

2) Chlopcy - biala koszula z dtugim lub krotkim rekawem, granatowe lub czarne
spodnie (ewentualnie garnitur)



1. Elementy stroju ucznia (ubrania, torby i plecaki) nie mogg zawiera¢ nadrukéw ani
emblematdéw o charakterze wulgarnym, obrazliwym, prowokacyjnym lub wywotuja-
cym agresje, propagujacych srodki uzalezniajgce i niezdrowy styl zycia. Dodatki de-
koracyjne nie powinny zawiera¢ agresywnych akcentéw, np. bransolety z ¢wiekami,
tancuchy.

2. W doborze dodatkéw i bizuterii nalezy zachowac¢ umiar, pamietajac, ze szkota jest
miejscem pracy .

3. Fryzura ucznia moze mie¢ dowolng dtugos¢, ale zaréwno jej kolor jak i ksztatt musza
mie¢ charakter naturalny - bez koloryzacji, zmiany struktury wtosa, przycinania,
wygalania i uktadania ich w sposob kojarzacy sie z subkulturami mtodziezowymi;
wtosy powinny by¢ przede wszystkim czyste i starannie uczesane, dtugie - powinny
by¢ utozone tak, aby nie przeszkadzaty w pracy na lekgji.

4. Dopuszczalne jest noszenie przez dziewczeta dyskretnych, krotkich kolczykéw
w uszach a na palcach czy przegubach dtoni delikatnych ozdéb. Podczas lekcji wy-
chowania fizycznego wszystkie ozdoby tego typu musza by¢ obowigzkowo zdejmo-
wane.

5. Percing (przektuwanie i ozdabianie ciata takze w innych niz uszy miejscach) oraz ta-
tuaze sg absolutnie zakazane.

Zakazane jest:
1) stosowanie mocnego, wyzywajgcego makijazu oraz makijazu permanentnego,

2) malowanie paznokci oraz stosowanie nienaturalnych ozdéb, np. tipséw; dopusz-
cza sie jedynie uzycie bezbarwnego lakieru.

3) przektuwanie i ozdabianie ciata w innych niz uszy miejscach (piercing) oraz
umieszczanie tatuazy na ciele.

Ustalenia koncowe:
Do kontroli wygladu zewnetrznego uczniéw upowaznieni s3:
a) wychowawcy klas /systematycznie/,
b) pedagog szkolny /doraZnie/,
c) dyrektor i wicedyrektorzy szkoty /doraznie/.

1. Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotdw majg prawo do zwracania uwagi uczniom,
jezeli ich wyglad odbiega od ustalen szkoty i maja obowiazek zgtaszania tego faktu
wychowawcom Kklas.

2. Wychowawcy klas maja obowiazek informowania rodzicéw/prawnych opiekunow
0 nieprzestrzeganiu przez ich dzieci ustalonych przez szkole zasad okresSlonych
w niniejszym Regulaminie.
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Wychowawca moze zobowigza¢ ucznia do zmiany wygladu na zgodny
z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

Wyglad zewnetrzny ucznia nie ma wptywu na ocene z przedmiotow.

5. W przypadku niestosowania sie do zapisoéw niniejszego regulaminu wychowawca

ma obowigzek uwzglednienia takiej postawy i obnizy¢ uczniowi ocene zachowania
zgodnie ze statutem szkoty. Uczen, ktory nie przestrzega ustalen otrzymuje maksy-
malnie ocene poprawng z zachowania, pod warunkiem, Ze spetnia pozostate wyma-
gania na te ocene.

Jezeli wyglad lub stréj ucznia budzi zastrzezenia, uwaga na ten temat powinna by¢
skierowana do niego indywidualnie.

Powinnosci rodzicow:

a) Obowigzkiem rodzica/prawnego opiekuna jest zaopatrzy¢ dziecko w sto-
sowny stroj szkolny oraz galowy.

b) Rodzice/prawni opiekunowie maja obowigzek dopilnowa¢, by dziecko przy-
chodzito do szkoty ubrane zgodnie z wymaganiami szkoty.

c) W przypadku nie przestrzegania przez dziecko postanowien regulaminu, ro-
dzic zobowigzany jest podja¢ dziatania na rzecz poprawy zachowania ucznia,
jezeli bedzie to niezbedne, stawic¢ sie na rozmowe z wychowawca lub pedago-
giem, dyrektorem placéwki.



